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EMENTA DE CURSO ON-LINE

1. Nome do curso: Excel Avancado.

2. Objetivo Geral: Habilitar os servidores no uso dos recursos avangados do
Microsoft Excel 2016.

3. Carga Horaria: 24 horas/aula.
4. Contetdo Programatico:

1. Aplicando Funcdes de Ldgica:

1.1. Funcéo E;

1.2. Funcéo OU;

1.3. Construindo E e OU Complexos

1.4. Funcéo SE

1.5. Funcdo SE (composto);
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2.2. Aplicando Funcdes de Matematica e Trigonometria:
2.2.1. SOMASES;

2.2.2. SOMARPRODUTO;

2.3. Aplicando Funcdes de Estatistica:

2.3.1. CONT.SES;

2.3.2. MEDIASES;

2.3.3. ORDEM.EQ;

2.4. Aplicando Funcgdes de Procura e Referéncia:
2.4.1. PROCV;

2.4.2. PROCH;

2.4.3. INDICE;

2.4.4. CORRESP;

2.4.5. DESLOC;

2.4.6. ESCOLHER,;

2.4.7. INDIRETO;

2.5. Inserindo Gréficos;

2.5.1. Elementos do Gréfico;

2.5.2. Estilos de Gréfico;

2.5.3. Filtros de Gréfico;

2.6. Resumindo Dados com Tabela Dinadmica;
2.6.1. Aplicando Analises;

2.6.2. Utilizando Segmentacao de Dados;

2.7. Trabalhando com Macros;

2.7.1. Gravando Macros;

2.7.2. Inserindo e Formatando Botdes (formas);
2.7.3. Atribuindo Macros;

2.7.4. Executando Macros;
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2.7.5. Salvando Pasta do Excel com Macros;
2.8. Aplicando Protegéo:

2.8.1. Células;

2.8.2. Planilhas;

2.8.3. Pastas do Excel;
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2.8.4. Ocultando Férmulas;

2.9. Calculos com vinculos:

2.9.1. Entre planilhas e;

2.9.2. Entre Pastas do Excel.

5. Metodologia:

Metodologia de Ensino: As aulas serdo baseadas em exposicOes dialogadas e préatica
com os aplicativos Microsoft Teams. O curso serd realizado com uso da ferramenta
Microsoft Teams, uma plataforma unificada de comunicacdo e colaboracdo que
combina bate-papo, videoconferéncias, armazenamento de arquivos. O tutor e alunos
estardo no mesmo horario na plataforma, sendo a aula transmitida ao vivo e ficando
também uma gravacdo para quem desejar assistir novamente. O aluno terd acesso a
apostila também dentro da ferramenta Microsoft Teams.

Metodologia de Avaliacdo de Aprendizagem: Ao término do curso, os alunos serdo
avaliados na prépria ferramenta Microsoft Teams por meio de prova online com 10
(dez) questbes, sendo 01 (um) ponto por questdo, cuja nota minima para aprovacdo do
curso é 07 (sete) pontos. A primeira prova estara disponivel no 1° dia util imediatamente
posterior ao fim do curso. A segunda prova (opcional e de recuperacao de nota) estara
disponivel no 2° dia til imediatamente posterior ao fim do curso. A chamada sera feita

no horario da aula ao vivo por meio de recursos da ferramenta Microsoft Teams.

6. Bibliografia:

Excel Basico e Avancado (Aula 1) -
http://www.mudancasabruptas.com.br/Aulal_Excel B%C3%A1lsico_e Avan%C3%A
7ado.pdf.

Treinamento do Excel - https://support.office.com/pt-br/article/Treinamento-doExcel-
9bc05390-e94c-46af-a5b3-d7¢22f6990bb?ui=pt-BR&rs=pt-BR&ad=BR.

Conhega as novidades do Excel 2016 - http://excelpratico.com/conheca-asnovidades-do-
excel-2016/.
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Testamos o0 Excel 2016! Conheca as novidades -
https://www.cursosguru.com.br/testamos-o-excel-2016-conheca-as-novidades/.
Canal Ninja do Excel

https://ninjadoexcel.com.br/

Tutoriais Aprender Excel

www.aprenderexcel.com.br

10 DICAS ABSURDAS de TABELA DINAMICA no EXCEL
https://www.youtube.com/watch?v=BBdfYbztFxA

[Excel] Episddio 1: Aprendendo a Fun¢do PROCV
https://www.youtube.com/watch?v=-pHVYDP2V-U
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